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1. Цели учебной практики: получение первичных профессиональных умений и навыков в сфере документоведения и архивоведения.
2. Задачи учебной практики 

· Практическое знакомство с нормативными документами и методическими пособиями, регламентирующими деятельность архива

· Ознакомление с организацией работы в подразделениях государственного архива, методикой и содержанием конкретных видов архивных работ

· Обучение работе с архивными описями

· Обучение работе с архивными делами

· Получение навыков практической работы в ходе выполнения конкретных заданий по поиску и обработке документов
· Представление (презентация) результатов исследований в форме отчета

3. Место учебной практики в структуре ООП магистратуры:
Данная практика базируется на знаниях и умениях студентов, полученных в ходе изучения следующих дисциплин: «Архивоведение», «Документоведение».
Требования к входным знаниям и умениям: 
Бакалавры должны знать:

типы и виды архивов 

современное состояние архивной отрасли РФ и тенденции ее развития; систему органов управления архивным делом
законодательную базу архивного дела, основные правовые и методические документы, регулирующие направления деятельности архивов;

нормативно-методические документы, устанавливающие порядок подготовки и   передачи дел на архивное хранение 
теоретические и методические основы видов учета и обеспечения сохранности документов в архивах 
современные методы анализа ценности документов, используемые при отборе их на хранение
требования по обеспечению сохранности архивных документов

методические основы организации и функционирования архивного аутсорсинга; 

Бакалавры должны уметь:

применять знания основных проблем документоведения и архивного дела в практической деятельности 

выполнять основные виды работ по учету и хранению архивных документов 

осуществлять отбор на архивное хранение документов организаций различных форм собственности 

применять знания для проверки правильности оформления законченных делопроизводством и подлежащих архивному хранению документов

Бакалавры должны владеть:
навыками проведения анализа ценности различных видов документов при определении способов их хранения
навыками оформления дел для передачи на архивное хранение

принципами и методами организации учета и хранения документов в архиве
Данная практика является предшествующей для следующих теоретических дисциплин: «Электронный документооборот», «Государственные, муниципальные и ведомственные архивы», «Архивное право», «Конфиденциальное делопроизводство», «Кадровое делопроизводство», «Информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном деле», «Организация и документирование обращения граждан».
4. Способы проведения учебной практики: стационарная.
5. Места и сроки проведения учебной практики:

ОГУ Государственный архив Томской области, Администрация Томской области фонды по хранению документов отдельных организаций (по договоренности). Сроки проведения учебной практики – 2 недели в 2 семестре второго года обучения. 

6. Планируемые результаты обучения при прохождении учебной практики, соотнесенные с планируемыми результатами освоения образовательной программы 
	Формируемые компетенции 

(код компетенции, уровень (этап) освоения)
	Планируемые результаты при прохождении учебной практики

	ОПК-1 – III
третий уровень (углубленный) 

способность использовать теоретические знания и методы исследования на практике
	У (ОПК-1) –III; Уметь: 

успешно использовать методы управления производственными работами при решении конкретных задач, применять современные научные методы при исследовании и анализе тенденций совершенствования систем обработки и хранения документов
В (ОПК-1) –III; Владеть: 

навыками критически анализировать и излагать научную информацию из области  документоведения

	(ПК-12)-III
Третий уровень (углубленный)

способностью выявлять и отбирать документы для разных типов и видов публикаций
	Уметь: 

У (ПК-12)-III.

применять методы сбора, анализа и обобщения информации о документах для их публикации
Владеть: 

навыками выявления и отбора документов для издания в соответствии с задачами, типов и видом издания, кругом исторических источников 

В (ПК-12)-III.

	ПК-13– III
третий уровень (углубленный)

способность вести научно-методическую работу в государственных, муниципальных архивах и архивах организаций 
	Уметь: 

У (ПК-13) – III; 

собирать данные и описывать динамику развития архивного дела в зарубежных странах и Российской Федерации с применением основных понятий архивоведения и архивного права
Владеть: 

В (ПК-13) – III; 

навыками анализа научной литературы, законодательных и иных нормативных актов в сфере архивного дела,  методами сравнительно-исторического анализа для использования в научно-методической работе


7. Объем учебной практики составляет 3 зачетные единицы, из них 14 часов – лекции, 30 часов – практические занятия, 62 часа – самостоятельная работа студента. Форма промежуточного контроля - зачет
8. Продолжительность учебной практики составляет 2 недели.

9. Содержание учебной практики 

	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Вид деятельности
	Виды учебной работы на практике, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего контроля

	
	
	
	Всего часов
	Лекции
	Практические занятия 
	Самостоятельная работа 
	

	1
	Подготовительный этап – знакомство с режимом работы организации, инструктаж по технике безопасности
	прохождение инструктажа по правилам внутреннего распорядка Государственного архива Томской области и правилам работы с архивными единицами хранения 
	6
	2
	2
	2
	Опрос студентов и роспись в журнале по технике безопасности

	2
	Основной этап – посещение  лекций, индивидуальных консультаций руководителя практики и сотрудников архива по ознакомлению с составом и содержанием документов ОГКУ ГАТО, основными нормами по  организации комплектования, учета, хранения и использования архивных документов,

ознакомление с работой Государственного архива Томской области в области обеспечения сохранности и государственного учета документов, ознакомление с работой Государственного архива Томской области в сфере информационно-коммуникационных технологий (учетные и тематические базы данных, сайт архива).


	Ознакомление с публикаторской работой ОГКУ ГАТО.
	12
	2
	4
	6
	Опрос во время защиты отчета о практике

	
	
	Ознакомление со правилами и формами оказания услуг населению в оГКУ ГАТО.

изучение системы научно-справочного аппарата, созданной в ОГКУ ГАТО
	12
	2
	4
	6
	

	
	
	изучение учебно-методической и справочной литературы по научному описанию единиц хранения
	12
	2
	4
	6
	

	
	
	ознакомление с методами архивной эвристики

работа с системой НСА архива, единицами хранения с целью решения поставленных перед практикантом индивидуальных задач
	24
	6
	6
	12
	

	3
	Заключительный этап – оформление дневника о практике, аналитического отчёта по практике
	Обработка и систематизации фактического материала
	36
	
	
	30
	Дневник о прохождении практики

	
	
	уточнение возникших вопросов на индивидуальных консультациях с руководителем практики и по научной литературе
	
	
	6
	
	

	
	
	Защита отчета о практике
	4
	
	4
	
	Отчет о прохождении практики

	
	ИТОГО
	
	108
	14
	30
	62
	


10. Формы отчетности по практике:

Составление и защита отчёта по результатам практики, заполнение дневника о практике с отзывов руководителя практики от организации.
Методические рекомендации по подготовке отчета о прохождении учебной практики.

Отчет о практике является основанием для оценки сформированных в ходе прохождения практики компетенций магистранта.

Отчет о практике должен содержать:

1 титульный лист;

2 введение;

3 основную часть;

4 заключение;

5 список использованных источников;

6 приложения;

7 дневник на практику.
Объем отчета должен составлять не менее 5-7 страниц (без приложений) (шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 12, межстрочный интервал – полуторный, все поля – 2 см, отступ - 1 см, выравнивание – по ширине, таблицы и схемы располагаются по тексту и нумеруются по разделам). Количество приложений не ограничивается и в указанный объем не включается.
Во введении должны быть отражены:

· место и время прохождения практики (указать количество недель); 
· цели и задачи практики;

· характеристика организации, в которой студент проходил практику.
В основную часть отчета необходимо включить: 

· описание выполненной работы по разделам программы практики или задания для практики: 
Задание 1. Ознакомиться с функциями архива: экспертизой ценности документа, комплектованием, учетом и хранением документов, обеспечением сохранности документов, организационными формами использования документов, реставрацией документов,

Задание 2. Ознакомиться с практической деятельностью архива: оформление обложек дел, составлению внутренних описей дел, написанию заголовков дел, проставление архивных шифров, мелкий ремонт дел; проверка наличия и состояния документов; научно-техническая обработка документов (экспертиза ценности документов, пересистематизация дел, формирование дел, нумерация листов, оформление обложек, составление описей дел); внесение информации в базы данных; исполнение запросов; тематическая разработка документов; археографическая обработка документов.
Задание 3. Ознакомиться с особенностями организации работы по исполнению запросов. Описать процедуру исполнения запроса. 

Заключение должно содержать: 

· описание компетенций, которые приобрёл практикант в период практики (необходимо указать, чему именно научился студент в ходе практики: какие документы составлять, какие программные продукты использовать, какие виды анализа осуществлять и т.п.); 
Список использованных источников:
Здесь должны быть представлены источники, которые студент использовал для подготовки отчёта о практике. Это могут быть: нормативно-правовые акты, сайты органов власти, организаций и предприятий, методические рекомендации, учебники, учебно-методические пособия и т.п.
Приложения:

В приложение можно включить нормативно-правовые акты организации, предприятия, схемы, таблицы, отчёты, иллюстрации результатов работы студента в ходе практики.

К отчету также прилагается дневник на практику.

Защита отчетов о практике проводится на кафедре в присутствии Комиссии из профессорско-преподавательского состава.

По результатам защиты отчета о практике студент получает оценку «зачтено».
11. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике, включающий:

Перечень компетенций выпускников образовательной программы:

КОМПЕТЕНЦИЯ: 
	ОПК-1  
	способность использовать теоретические знания и методы исследования на практике


ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КОМПЕТЕНЦИИ
Общепрофессиональная компетенция выпускника образовательной программы по направлению подготовки (специальности) высшего образования 46.03.02  Документоведение и архивоведение, 

уровень ВО: бакалавриат, 

тип образовательной программы: академический, вид профессиональной деятельности научно-исследовательская, педагогическая

ПОРОГОВЫЙ (ВХОДНОЙ) УРОВЕНЬ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ТРЕБУЕМЫЙ ДЛЯ  ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИИ

Для того,  чтобы формирование данной компетенции было возможно, обучающийся, приступивший к освоению программы бакалавриата, должен успешно освоить основную образовательную программу при получении среднего общего образования, определенную Федеральным государственным образовательным стандартом среднего общего образования

	ЗНАТЬ
	профессиональные стандарты по направлению подготовки; современные методы и технологии работы с информацией

	УМЕТЬ
	определять цели учебной деятельности; использовать инструменты планирования и самоконтроля в учебной и профессиональной деятельности; применять полученные знания в практической деятельности

	ВЛАДЕТЬ
	навыками самостоятельной работы с образовательными ресурсами


КОМПЕТЕНЦИЯ: 

	ПК-12  
	способность выявлять и отбирать документы для разных типов и видов публикаций


ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КОМПЕТЕНЦИИ

ТИП КОМПЕТЕНЦИИ:

Профессиональная компетенция программы бакалавриата по направлению подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение

ПОРОГОВЫЙ (ВХОДНОЙ) УРОВЕНЬ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ТРЕБУЕМЫЙ ДЛЯ  ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИИ

Для того,  чтобы формирование данной компетенции было возможно, обучающийся, приступивший к освоению программы бакалавриата, должен:

	ЗНАТЬ
	специфические методы документоведческих и архивоведческих исследований

	УМЕТЬ
	использовать различные методы научного познания документационной деятельности

	ВЛАДЕТЬ
	методами анализа документов и их взаимодействия в системе ДОУ и в архивном деле


КОМПЕТЕНЦИЯ: 

	ПК-13  
	способность вести научно-методическую работу в государственных, муниципальных архивах и архивах организаций


ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КОМПЕТЕНЦИИ

ТИП КОМПЕТЕНЦИИ:

Профессиональная компетенция программы бакалавриата по направлению подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение

ПОРОГОВЫЙ (ВХОДНОЙ) УРОВЕНЬ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ТРЕБУЕМЫЙ ДЛЯ  ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИИ

Для того,  чтобы формирование данной компетенции было возможно, обучающийся, приступивший к освоению программы бакалавриата, должен:

	ЗНАТЬ
	историю, теорию и практику архивного дела; предметы регулирования и принципы административного, гражданского, информационного права.

	УМЕТЬ
	применять нормы гражданского, административного и информационного права 

	ВЛАДЕТЬ
	поиском необходимых нормативных правовых актов в существующих справочно-правовых системах


ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИИ И КРИТЕРИИ ИХ ОЦЕНИВАНИЯ

	Уровень освоения компетенции
	Планируемые результаты обучения
(показатели освоения компетенции)
	Критерии оценивания результатов обучения 

	
	
	1-2
	3
	4
	5

	ОПК-1 – III
третий уровень (углубленный) 

способность использовать теоретические знания и методы исследования на практике
	З (ОПК-1) –III; Знать: 

классификацию и суть методов исследования; методы исследования, наиболее часто используемые в профессиональной деятельности; методы организации и управления научно-исследовательскими работами; методы организации и управления производственными работами при решении конкретных задач
	Не знает классификацию и суть методов исследования; методы исследования, наиболее часто используемые в профессиональной деятельности; методы организации и управления научно-исследовательскими работами; методы организации и управления производственными работами при решении конкретных задач
	Фрагментарные знания классификацию и суть методов исследования; методы исследования, наиболее часто используемые в профессиональной деятельности; методы организации и управления научно-исследовательскими работами; методы организации и управления производственными работами при решении конкретных задач
	Сформированные, но содержащие отдельные пробелы знания классификацию и суть методов исследования; методы исследования, наиболее часто используемые в профессиональной деятельности; методы организации и управления научно-исследовательскими работами; методы организации и управления производственными работами при решении конкретных задач
	Сформированные системные знания методов классификацию и суть методов исследования; методы исследования, наиболее часто используемые в профессиональной деятельности; методы организации и управления научно-исследовательскими работами; методы организации и управления производственными работами при решении конкретных задач

	
	У (ОПК-1) –III; Уметь: 

успешно использовать методы организации и управления научно- исследовательскими работами и управления производственными работами при решении конкретных задач, применять современные научные методы при исследовании и анализе тенденций совершенствования систем обработки и хранения документов 
	Не умеет успешно использовать методы организации и управления научно- исследовательскими работами и управления производственными работами при решении конкретных задач.

Применять современные научные методы при исследовании и анализе тенденций совершенствования систем обработки и хранения документов
	В целом успешное, но не систематически демонстрируемые умения успешно использовать методы организации и управления научно- исследовательскими работами и управления производственными работами при решении конкретных задач.

Применять современные научные методы при исследовании и анализе тенденций совершенствования систем обработки и хранения документов 
	В целом успешное, но содержащее незначительные пробелы умение успешно использовать методы организации и управления научно- исследовательскими работами и управления производственными работами при решении конкретных задач.

Применять современные научные методы при исследовании и анализе тенденций совершенствования систем обработки и хранения документов
	Сформированные умения успешно использовать методы организации и управления научно- исследовательскими работами и управления производственными работами при решении конкретных задач.

Применять современные научные методы при исследовании и анализе тенденций совершенствования систем обработки и хранения документов

	
	В (ОПК-1) –III; Владеть: 

навыками критически анализировать и излагать научную информацию из области  документоведения
	Не владеет навыками критически анализировать и излагать научную информацию из области документоведения
	В целом успешное, но не систематическое  владение навыками критически анализировать и излагать научную информацию из области документоведения
	В целом успешное, но содержащее отдельные пробелы владение навыками критически анализировать и излагать научную информацию из области документоведения
	Уверенное и успешное владение навыками критически анализировать и излагать научную информацию из области документоведения


	Уровень освоения компетенции
	Планируемые результаты обучения
(показатели освоения компетенции)
	Критерии оценивания результатов обучения 

	
	
	1-2
	3
	4
	5

	(ПК-12)-I
Первый уровень

(пороговый)

способностью выявлять и отбирать документы для разных типов и видов публикаций
	Знать: 

методы отбора источников для научной работы. 
З (ПК-12)-I.
	Не знает методы отбора источников для научной работы
	Фрагментарные знания отдельных методов отбора источников для научной работы
	Сформированные, но содержащие отдельные пробелы знания методов отбора источников для научной работы
	Сформированные уверенные знания методов отбора источников для научной работы

	
	Уметь: 

подобрать круг источников для своей научной работы 

У (ПК-12)-I.
	Не умеет подобрать круг источников для своей научной работы 


	В целом успешное, но не систематизированное умение подобрать круг источников для своей научной работы 


	В целом успешное, но содержащее отдельные пробелы умение подобрать круг источников для своей научной работы 
	Сформированное умение подобрать круг источников для своей научной работы 



	
	Владеть: 

навыками отбора и систематизации источников для научной работы

В (ПК-12)-I.
	Не владеет навыками отбора и систематизации источников для научной работы


	Фрагментарное владение навыками отбора и систематизации источников для научной работы
	В целом успешное, но содержащее отдельные пробелы владение навыками отбора и систематизации источников для научной работы
	Успешное и систематическое владение навыками отбора и систематизации источников для научной работы


	Уровень освоения компетенции
	Планируемые результаты обучения
(показатели освоения компетенции)
	Критерии оценивания результатов обучения 

	
	
	1-2
	3
	4
	5

	ПК-13– III
третий уровень (углубленный)

способность вести научно-методическую работу в государственных, муниципальных архивах и архивах организаций 


	Знать:

З (ПК-13) – III; 
современные проблемы и тенденции развития архивного дела в мире, направления научных исследований, формы международного сотрудничества архивистов
	Не знает современные проблемы и тенденции развития архивного дела в мире, направления научных исследований, формы международного сотрудничества архивистов
	Фрагментарные знания современных проблем и тенденций развития архивного дела в мире, направлений научных исследований, форм международного сотрудничества архивистов
	Сформированные, но содержащие отдельные пробелы знания современных проблем и тенденций развития архивного дела в мире, направлений научных исследований, форм международного сотрудничества архивистов
	Сформированные системные знания методов современных проблем и тенденций развития архивного дела в мире, направлений научных исследований, форм международного сотрудничества архивистов

	
	Уметь: 

У (ПК-13) – III; 

собирать данные и описывать динамику развития архивного дела в зарубежных странах и Российской Федерации с применением основных понятий архивоведения и архивного права
	Не умеет собирать данные и описывать динамику развития архивного дела в зарубежных странах и Российской Федерации с применением основных понятий архивоведения и архивного права
	В целом успешное, но не систематически демонстрируемые умения собирать данные и описывать динамику развития архивного дела в зарубежных странах и Российской Федерации с применением основных понятий архивоведения и архивного права
	В целом успешное, но содержащее незначительные пробелы умение собирать данные и описывать динамику развития архивного дела в зарубежных странах и Российской Федерации с применением основных понятий архивоведения и архивного права
	Сформированные умения собирать данные и описывать динамику развития архивного дела в зарубежных странах и Российской Федерации с применением основных понятий архивоведения и архивного права

	
	Владеть: 

В (ПК-13) – III; 

навыками анализа научной литературы, законодательных и иных нормативных актов в сфере архивного дела,  методами сравнительно-исторического анализа для использования в научно-методической работе
	Не владеет навыками анализа научной литературы, законодательных и иных нормативных актов в сфере архивного дела,  методами сравнительно-исторического анализа для использования в научно-методической работе
	В целом успешное, но не систематическое  владение навыками анализа научной литературы, законодательных и иных нормативных актов в сфере архивного дела,  методами сравнительно-исторического анализа для использования в научно-методической работе
	В целом успешное, но содержащее отдельные пробелы владение навыками анализа научной литературы, законодательных и иных нормативных актов в сфере архивного дела,  методами сравнительно-исторического анализа для использования в научно-методической работе
	Уверенное и успешное владение навыками анализа научной литературы, законодательных и иных нормативных актов в сфере архивного дела,  методами сравнительно-исторического анализа для использования в научно-методической работе


1.2. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания результатов обучения.

Оценка выставляется с учетом оценки за содержание отчета и ответов на вопросы во время защиты. 

Критерии оценки содержания отчета

«5» - текст полностью соответствует требованиям по содержанию и оформлению: представлены материалы по трем заданиям; описаны затруднения при прохождении практики, список источников отражает содержание отчета.

«4» - в основной части отчета отсутствует описание одного задания, список источников не в полной мере отражает содержание отчета, есть ошибки в оформлении.

«3» - в основной части отчета отсутствует описание двух заданий, список источников частично отражает содержание отчета, есть ошибки в оформлении.

Примерные вопросы для подготовки к защите отчёта по практике:

1. Дайте характеристику архивного фонда ГАТО
2. Охарактеризуйте Закон Томской области «Об архивном деле в Томской области».  

3. Нарисуйте схему передачи документов на постоянное хранение
4. Охарактеризуйте систему научно-справочного аппарата к архивным документам
5. Составьте схему организация документов и дел в пределах Архивного фонда Российской Федерации в целом. 
6. Укажите цели, задачи и этапы экспертизы ценности документов.
7. Дайте характеристику этапов комплектования архивов.
Оценка за защиту выставляется на основе карты компетенций.

	Качество текста и ответа в соответствии с критериями оценивания результатов обучения, обозначенными в карте компетенций
	Оценка

	Качество ответа соответствует критерию 5
	зачтено

	Качество ответа соответствует критерию 4
	зачтено

	Качество ответа соответствует критерию 3
	не зачтено

	Качество ответа соответствует критериям 1 и 2
	не зачтено


Итоговая оценка выставляется на основе вычисления среднего балла за содержание отчета и его защиту.

12. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики 

· Перечень основной и дополнительной учебной литературы

а) основная литература

1. Об архивном деле в Российской Федерации [Электронный ресурс] : федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ  // Консультант Плюс: справ. правовая система. – Электрон.дан. – М., 2016. – URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_1406/
2. ГОСТ  Р 7.0.8–2013 Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения [Электронный ресурс] : утв. приказом Росстандарта от 17.10.2013 №1185-ст // Консультант Плюс: справ. правовая система. – Электрон.дан. – М., 2016. – URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_163800/
3. Бурова Е.М. Архивоведение : учебник для вузов / Е.М.Бурова/, Е.В. Алексеева, Л.П.Афанасьева. – М. : МЭИ, 2012. – 482 с. – НБ ТГУ.

4. Раскин Д. И. Архивоведение : учебник для академического бакалавриата / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — М. : Юрайт, 2017.- 383 с. – Доступ с сайта НБ ТГУ ЭБС изд-ва «Юрайт». 
а) дополнительная литература

   1. Вестник архивиста - http://www.vestarchive.ru/2015-1.html 

   2. Отечественные архивы - http://rusarchives.ru/izdaniya-i-publikacii/otraslevye-smi/zhurnal-otechestvennye-arhivy/o-zhurnale

· Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети Интернет

1. Портал «Архивы России» - http://www.rusarchivus.ru 

2. Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела (ВНИИДАД) - www.vniidad.ru

3. Федеральное архивное агентство. - http://archives.ru/

13. Материально-техническое обеспечение учебной практики: 

Все виды материально-информационной базы Научной библиотеки ТГУ. Мультимедийное оборудование ТГУ. Сеть Интернет. Программное обеспечение курсов, предшествующих изучению представленной дисциплины. Архивохранилища и лаборатории, фонды, НСА и учетные документы ОГКУ «Государственный архив Томской области».
14. Руководитель учебной практики. А.Г. Караваева, к.и.н., доцент кафедры ГМУ
Автор: А.Г. Караваева, к.и.н., доцент кафедры ГМУ
Рецензент: И.Е. Максимова, к.и.н., доцент кафедры ГМУ
Программа одобрена на заседании учебно-методической комиссии Международного факультета управления ___________ года, протокол № ________.

